UBND XA TA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 06 /TB-PKT Ta Lai, ngay 79 thang 9 ndm 2025
THONG BAO

Phén cong nhiém vu lanh dao, cong chirc, can by khong chuyén trach
cua co quan Phong Kinh té xa Ta Lai, tinh Dong Nai

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu vé quy
dinh té chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban Nhdn dan tinh, thanh pho truc
thudc trung wong va Uy ban Nhdn dan xd, phwong, ddc khu thudc tinh, thanh phé
truc thugc trung wong,

Can cir Quyét dinh s6 02/0P-UBND ngay 14/9/2025 ciia UBND xd Ta Lai vé
viéc Ban hanh Quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va té chire ciia Phong Kinh
té xa Ta Lai, tinh Béng Nai;

Tap thé can bo cong chire, vién chirc, CB.KCT co quan phong Kinh té xa Ta
Lai da hop va thong nhat phan cong nhiém vu cho lanh dao, cong chirc, vién chiic,
CB.KCT, nhu sau:

I. PHAN CONG NHIEM VU CU THE LANH PAO PHONG

1. Phé Trwéng phong phu trich: Ong Nguyén Chi Phong - SPT:
0915.030407

- Lanh dao, chi dao va phéi hop cong tac giita cac phong ban chuyén mén x4,
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, cac phong ban, trung tam thudc So, ban, nganh
ctia tinh, cac Ban nganh, doan thé va céc t6 chirc chinh tri xa hoi, cac Ban ap thudc
xa Ta Lai.

- Thay mit Lanh dao phong, diéu hanh céng viéc ctia phong Kinh té xi; lanh
dao, chi dao cac cong chuc, vién chuc, can b khong chuyén trach thudc phong,
hanh chinh co quan va tryc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vuc cong tac sau:

- Linh vuc Nong nghiép va Méi truong, gom: Dat dai; nong nghi¢p; 1am
nghiép; thity loi; thiy san; phong, chong thién tai; phat trién nong thon; giam nghéo.

- Linh vyc Xay dung va Cong thuong, gdbm: Quy hoach dé thi va nong thon,
kién trac; hoat dong dau tu xay dung; phat trién d6 thi; ha tr:ing ky thuat do thi; nha
0; vat liéu xay dung; Dién nong thon.

- Linh vuc Tai chinh - K& hoach, gém: Tai chinh - ngan sach nha nudc; ké
hoach va dau tu; Lam Chu tai khoan ngan sach xa theo uy quyén ctia Chu tich UBND
xa.

- Linh vuc dau tu cong (bao gdm ca cong tac boi thudng, hd tro, tai dinh cu
khi nha nudc thu hoi dat thye hién cac dy an dau tu cong do xa lam chu dau tu); gop
y chi truong dau tu cac du an thudc thim quyén, cac du an ngoai ngan sach.

- Chi dao thuc hién cac chuong trinh, du an dugc UBND xa giao, phan cong;
Quyét dinh nhitng linh vuc dugc giao phy trach diéu hanh.

_ Linh vyc Kiém so4t thu tuc hanh chinh, chinh quyén dién tir, cung cap dich
vu cong va cac nhiém vu khac theo quy dinh Chinh phu.

- Tham gia cong tdc Toa an theo linh vuc phu trach.



- Tiép cong dan, xu ly don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh lién quan
dén linh vuc phu trach.

- Ky Quyét dinh xtr Iy vi pham hanh chinh trén céc linh vuc c6 lién quan dén
cac cong vi¢c dugc phan cong phu trach.

- Quan 1y cong tac to chirc can bd, cong chirc, vién chirc, khong chuyén trach
va cong vu; thi dua, khen thudéng ctua co quan.

- Thuc hién Cong tac xay dung va td chirc thi hanh phap luat, theo doi viéc
thi hanh vin ban quy pham phép luat, kiém tra, xtr Iy van ban quy pham phap luat;
phong, chdng tham nhiing, ling phi.

- Tryc tiép chi dao thyc hién cong tac tong hop bao cdo thang, quy, nim va
d6t xuat cua phong Kinh té giri bao cao UBND x4, Chu tich UBND x4 va cac SO
nganh.

2. Ph6 Truwéng phong: Ong Hoang Pinh Trwong — SPT: 0918.524.498

- Gitp trudng phong quan 1y va to chire thuc hién cac nhiém vu cua phong
Kinh té, xtt 1y céc cong viéc cua Truong phong khi duge phan cong, uy quyén. Puoc
Truong phong uy quyén, diéu hanh cong viéc cuia phong Kinh té x3; lanh dao, chi
dao cac cong chirc, vién chirc, can bo khong chuyén trach thudc phong va truc tiép
chi dao, diéu hanh cac linh vuc cong tac sau:

- Linh vyc Xay dung va Cong thuong, gdm: Giao thong; tiéu thu cong nghiép;
cong nghi¢p; thuong mai.

- Linh vye Nong nghiép va Mai truong, gdm: Moi truong; Tai nguyén nudc;
tai nguyén khoang san; chat lugng, an toan thuc pham db6i véi nong san, lam san,
thuy san; phat trlen kinh té ho, kinh té trang trai ndng thon, kinh té tap thé, nong,
1am, ngu nghiép gin v6i nganh nghé, lang nghé néng thon.

- Linh vuc Tai chinh - Ké hoach, gém: Phu trach ngan sach cac co quan, don
vi hanh chinh, sy nghiép ctia nha nudc, gia, tai san cong, Théng ké; ding ky ho kinh
doanh, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa; hd tro doanh nghiép, t6 chuc kinh
té tap thé; Binh oOn gia.

- Linh vuc Ngan hang Chinh sach xa hoi, cac loai hinh hd trg von cua khoi
doan thé x4.

_ Cong tac boi thuong, hd tro tai dinh cu khi thue hién thu hdi dat trén dia ban
x4 (trir cong tac bdi thudng, hd tro, tai dinh cu khi thu hdi dat thuc hién cac du an
dau tu cong do Uy ban nhan dan xa lam chi dau tw).

- Tham gia cong tac Toa an theo linh vuc phuy trach.
- Tiép cong dén, xtr Iy don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh lién quan
dén linh vuc phu trach.

- Ky Quyét dinh xr Iy vi pham hanh chinh trén cac linh vuc c6 lién quan dén
cac cong viéc dugc phan cong phu trach.

- Truc tiép chi dao thuc hién cong tac tong hop bao cao thang, quy, ndm va
dot xuat cua phong Kinh té giri bao cao UBND x4, Chu tich UBND x4 va cac SO
nganh.

II. PHAN CONG NHIEM VU CU THE CONG CHUC, VIEN CHUC,
CAN BO KHONG CHUYEN TRACH

A. LINH VUC TAI CHINH - KE HOACH:

1. Cong chirc: Ba Truwong Thi Thom - SDT: 0972.871.800



- Phy trach K¢é toan tai san tich thu, quan 1y cac quy ngoai ngan sach xa, ké
toan ndi bo.

- Phy trach tham muu linh vyc Tai chinh - Ngan sach cac don vi Quan ly nha
nuoc, dang, doan thé, cac hoi dic thu thude xa.

- Tong hop bao céo thu, chi hang thang, quy, nim va cac béo cdo dot xut theo
yéu cau cua lanh dao va cap trén.

2. Cong chirc: Ba Nguyén Thi Thu Hién - SPT: 0985.414.869

- T6 truong to ngan sach.

- Phy trach tham muu linh vyc ké hoach von, phan bd Von tong hop theo doi,
bao cao lién quan den ké hoach vén dau tu cong trung han, vbn dau tu cong hang
nim va cac ngudn vén xay dung co ban khac thudc phan cip quan ly.

- Tham muu thue hién hoat dong dau tu theo phuong thic d6i tac cong tu.
Tham dinh noi dung trong dau thau dm vOi du an duge UBND xa uy quyén.

- Chu tri tO chirc tham tra quyét toan vén dau tu dy 4n hoan thanh. Huéng dan
kiém tra chu dau tu cac du an thudce ngan sach xi quan 1y thuc hién cong tac quyét
toan von dau tu dy 4n hoan thanh.

3. Cong chirc: Ba V6 Han Vin - SDT: 0941.780.222

- Tham muu trong viéc 1ap cac biéu thong ké, to churc thuc hién diéu tra thong
ké theo quy dinh cta phép luat vé thong ké; tong hop, thong ké va quan 1y co s¢ dir
liéu theo hé thong chi tiéu thong ké va ché d6 bao céo thong ké lién quan.

- Thuc hién tham muu quan 1y nha nude vé gia, tham dinh gid theo phan cong,
phan cap; thuc hién binh on gia, cong tac dinh gia Nha nudc, tiép nhan ké khai gia
hang hoa, dich vu, to chuc hoat dong tham dinh gia cua Nha nudc va cac nhiém vy
quan 1y nha nuéc vé gia khac theo phan cong, phan cap

- Phy trach theo déi linh vuc thAm dinh gia bdi thudng, gidi phong mit bang,
tai dinh cu.

- Lam Thu quy co quan.

4. Cong chirc: Ba Trwong Vii Ngoc Trang - SDT: 0949.817.071

- Phu trach tham muu linh vuc Tai chinh - Ngan sach cac don vi cac don vi
su nghiép trén dia ban. Tham muu quan 1y ngudn kinh phi dugc ty quyén cua cap
trén; quan ly cac dich vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

- Quan 1y tai san cong tai cac co quan, td chirc, don vi thudc xa quan ly theo
quy dinh cta phap luit vé quan 1y, sir dung tai san céng va phan cip cua co quan,
ngudi co tham quyén.

- Lam tht kho tai san tich thu, bién lai, an chi.

B. LINH VUC XAY DUNG

1. Cong chirc: Ong Nguyén Viin Cuong - SPT: 0915.445.036

- Tham muu t6 chirc thuc hién nhiém vu céc linh vuc: Quy hoach do6 thi va
nong thon; kién trac; hoat dong dau tu xay dung; phat trién d6 thi; ha tﬁng ky thuat;
nha &; cong sd; vat liéu xay dung, dién ndng thon trén dia ban.

- Tham muu, thyc hién 1ap quy ché quan 1y kién trac, quy dinh quan 1y theo
dd 4n quy hoach d6 thi, thiét ké do thi theo phan cong.

- Tham muu qua trinh 1ap, tham dinh va trién khai chuong trinh phat trién d6
thi; trong viéc lap, phé duyét ké hoach phat trién d6 thi theo quy dinh; tham muu lap
dé an dé nghi cong nhan loai d6 thi theo quy dinh.



- Tham muu t6 chitc 14p, thAm dinh, trinh cip c6 thaAm quyén phé duyét quy
hoach do thi va nong thon trén dia ban.

- Thyc hién tham dinh bao cio nghién ciru kha thi dau tu xay dung, thiét ké
trién khai sau thiét ké co s¢ ctia du 4n dau tu xdy dyng, kiém tra cong tic nghiém
thu cong trinh xay dung trén dia ban theo phan cap.

- Tham muu to chie thue hién cac co ché, chinh sach vé nha & va cong so;
quan ly quy nha ¢ va quyen quan ly st dung cong s trén dia ban.

- Huéng dan, kiém tra viéc xay dung cic cong trinh theo quy ché quan ly kién
trac, quy dinh quan ly theo dd an quy hoach do thi, thiét ké d6 thi da duoc cap c6
thAm quyén phé duyét; t6 chue cong bd, cong khai cac quy hoach db thi va nong
thon; cung cip thong tin vé quy hoach dé thi va ndng thon; quan 1y cac méc gidi,
chi gi6i xay dung, c6t xdy dung trén dia ban theo phan cap.

- Thuc hién tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung, thiét ké
trién khai sau thiét ké co sé ciia dy 4n dau tu xay dung, kiém tra cong tic nghiém
thu cong trinh x4y dung trén dia ban theo phan cap.

2. Cong chirc: Ong Nguyén Minh Truwong - SPT: 0975.75.75.00

- Tham muu thyc hién cong tac bao dam trat tu, an toan giao thong dia ban;
Cac du an dau tu xdy dung két cau ha tng xay dung giao thong trén dia ban; Dy
thao quyét dinh phan loai duong duong xa theo quy dinh cua phap luat;

- Thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh, dang ky, cip cac loai glay
phép, chap thuan vé dia diém x4y dung thudc pham vi trach nhiém va tham quyén.

- Tham muu t6 chire thuc hién viéc ding ky phuong tién giao thong duong
thuy noi dia, phuong tién phuc vu vui choi giai tri duéi nudc;

- T6 chitc quan 1y, bao tri, khai thac bao dam tiéu chuan, quy chuan k¥ thuét
mang lu6i cong trinh giao thong dudng bo, dudng sat d6 thi, duong thuy noi dia dia
phuong dang khai thac do cdp xa chiu trach nhiém quan ly.

- Tham muu quén ly hoat dong van tai trén dia ban theo quy dinh ctua phéap
luat va huong dan ctia co quan nha nude c6 tham quyén.

- T6 chire thyc hién cac bién phap phong ngura, ngan chén va xu ly cac hanh
vi xam pham cong trinh giao thong, lan chiém hanh lang an toan giao thong.

- Phdi hop véi cac co quan c6 lién quan trién khai hoat dong tim kiém ctru nan
duong bo, duong thuy noi dia trén dia ban.

- Thuc hién tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung, thiét ké
trién khai sau thiét ké co so cua dyu 4n dau tu xay dung, BCKTKT, kiém tra cong tac
nghiém thu cong trinh x4y dung trén dia ban theo phan cip (linh vuc giao thong).

C. LINH VUC NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

1. Cong chirc: Ong Nguyén Minh Luén - SPT: 0917.220.339

- Phu trach quy hoach, ké hoach str dung dat; Cong tac kiém tra, gidm sat viéc
thue hién quy hoach, ké hoach sir dung dat; Y kién tham dinh d6i vé6i linh vuc dat
dai cua cac du an trén dia ban xa;

- Phu trach chung linh vire M6i trudng, bién d6i khi hau, Bao ton thién nhién;
Y kién tham dinh ddi v&i linh vuc mai truong ciia cac du an trén dia ban x4

- Tham muu xay dung gia dat; Tham dinh hd so chuyén muc dich sir dung
dat;

- Tham muu x4c dinh gia dat cu thé dé tinh tién bdi thudng, thyc hién thu hoi



dat, boi thuong va giai phong mat bang cac dy an.

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo linh vyc dugc phan cong.

- Tham muu kiém tra xt 1y vi pham hanh chinh trong Iinh vuc dat dai, trat tu
xay dung, moi truong, khodng san (khu vuc xa Phu Lap cii) trén dia ban xa.

- Tham muu ¥ kién Tda an theo nhiém vu phan cong.

2. Cong chirc: Ong V6 Chi Cong SDT: 0386.083.545

- Phu trach chung cong tac cap Gidy chimg nhan quyen sir dung dat tham
quyén cap xd; Dinh chinh Gidy chimg nhén cip lan dau; Cap gidy chimg nhén quyén
st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién vé6i dat t6 chuc;

- Tham muu kiém tra xr 1y vi pham hanh chinh trong linh vuc dét dai, trat tu
xay dung, moi truong, khoang san (khu vuc xa Ta Lai cii) trén dia ban xa;

- Phy trach Chuong trinh muc tiéu Qudc gia xay dung nong thén mdi, ning
cao, hién dai; nong nghiép, Thuy loi; Nudc sach;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo linh vyc dugc phan cong.

- Tham muu ¥ kién Toa 4n theo nhiém vu phin cong.

- Phy trach TTHC tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong linh vyc dat dai
theo phan cong (luan phién thay Ong Nguyén Thanh Tho).

3. Cong chirc: Ong Nguyén Thanh Tho - SPT: 0973.134.030

- Phy trach chung quan ly tai nguyén khoang san; Quan ly Dit cong; Phong
chéng thién tai va tim kiém ctru nan.

- Tham muu kiém tra xtr Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai, trat tu
xay dyng, moi truong, khoang san (khu vue xa Phu Thinh ct) trén dia ban xa; Tham
muu quyét tranh chap linh vye dat dai.

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo linh vuc dugc phan cong.

- Tham muu ¥ kién Toa 4n theo nhiém vu phin cong.

- Phu trach TTHC tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong linh vuc dat dai
theo phan cong (luan phién thay Ong V& Chi Cong).

3. Cong chirc: Ba Trinh Thi Ha - SDT: 0376.571.428

- Phu trach linh vuc Chéan nu6i th y; Lam nghiép; thuy san.

- Chat lugng an toan thyc pham ddi v6i nong san, 1am san, thuy san; Chuong
trinh OCOP.

- Phu trach cong tac giam ngheo; Thuc hién Chuong trinh muc tiéu Quéc gia
giam ngheéo; Dy an nhén rong m6 hinh giam nghéo; Cong tac truyén thong giam
nghéo; Nang cao nang lyc giam ngheo; Thue hién kiém tra, giam sat giam ngheo;

- biéu tra, quan Iy cac chinh sach d6i véi ho nghéo.

D. LINH VU'C CONG THUONG (bao gdm cac linh viee Théng ké; diing
ky ho kinh doanh, hd trg doanh nghiép, to chirc kinh té tap thé)

1. CB.KCT: Ong Tran Viin Giau - SPT: 0943.769.519

- Phu trach linh vyuc: Kinh té tap thé, kinh té tu nhan, hop tac X3, trang trai, to
hop tac, lang nghé, nganh nghé noéng thon; Pién nong thon.

- Phéi hop céac dong chi phu trach linh vyc Xay dung va cong thuong: Thong
ké, ra soat cac hé thong chiéu sang, cac tuyén dudng giao thong, chuong trinh muc
tiéu qudc gia ndong théon mai.

2. CB.KCT: Ong Nguyén Minh Quang - SPT: 0822.552.266

- Phu trach linh vuec: Théng ké; dang ky hd kinh doanh, hd tro doanh nghiép,



t6 churc kinh té tap thé.

- Phu trach Trong trot — Bao vé thuc vat; quan 1y vat tu nong nghiép, gidng
cay trong; cong tac Khuyén nong chuyén giao khoa hoc k¥ thuat nong nghiép; Ma
sO ving trong, ma co s dong goi;

- Phu trach cong ngh¢ thong tin, Khoa hoc va cong ngh¢ co quan.

3. CB.KCT: Ong Dwong Trung Thanh - SDT: 0339.881.339

- Phu trach linh vyc: Tiéu tha cong nghiép; cong nghiép; thuong mai; Phong
chéng thién tai va tim kiém ctru nan (phdi hop cung B/c Nguyén Thanh Tho).

- Phu trach chung linh vuc Méi trudng (cic diém trung chuyén, tap két chat
thai gan sinh hoat).

- Phéi hop cac ddng chi phy trach linh vire Cong thuong, Thong ké, ra soat
cac co so kinh doanh, Cong tac hang Viét, cong tac binh 6n gid.

4. CB.KCT: Ba Nguyén Thi Anh Hong - SPT: 0986.858.319

- Phu trach cong tac Van thu — Luu trit (ké ca van ban mat);

- Tong hop céac bao cao Tuan, thang, quy, 6 thang, 9 thang, ca nim va cac bao
cdo dot xuat cua co quan;

- Thyc hién luu gitr, bdo quan moc diu co quan;

- Phy trach Ghi bién ban hop co quan.

- Phu trach thi dua khen thuong, phong chéng tham nhiing co quan thyc hanh
tiét kiém chéng lang phi.

- Phéi hop céc dong chi phu trach linh vuc Tai chinh, Cong thuong thuc hién
cac thong ké khi ¢ yéu cau.

E. CAC NHIEM VU KHAC

Ngoai cac nhiém vu da phan cong, cong chirc phong Kinh té c6 trach nhiém
thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh phong phan cong, cu thé:

- Tham muu trién khai thuc hién cac quy dinh hién hanh vé linh vuc duoc
phén cong phu trach va chiu trach nhiém truéc UBND x4, 1anh dao phong va phap
luat ddi véi linh vue dugce giao thuc hién. Tham muu trién khai ké hoach kiém tra
theo Chuong trinh cong tac hang nam.

- Thuc hién viéc thong ké, cung cap sb liéu va luu trir hd so cong viéc phuc
vu cho viéc bao céo, diéu hanh cia lanh dao d6i véi linh vuc duoc 1anh dao phong
phéan cong.

- Tich cuc thuc hién hoan thanh nhiém vu 1a thanh vién ctia cac Ban chi dao,
Ban quan ly, doan kiém tra, cac T chuyén vién... (néu cO) va cac nhiém vu phat
sinh, dot xuét lién quan dén chuyén mon va dia ban quan Iy theo chi dao cua cac S&
,nganh cta Tinh va cua xa.

- Tham gia hoc tdp day du cac chi truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc. Thyc hién tot chuan myc dao duc va quy tic ung xu, ky luat, ky cuong
hanh chinh ddi véi can bd cong chirc; ndi quy, quy ché trong co quan.

- Mbi can bo, cong chirc phai thuc hién bao cdo, tham muu bao céo theo yéu
cau ctia lanh dao co quan hodc ctia co quan cép trén va chiu trach nhiém ca nhan
trudc Lanh dao phong vé thoi gian, s6 liéu bao cdo, ndi dung tham muu ctia minh
d6i voi nhiém vu duge phan cong.

- Phéi hop chit chg, c6 trach nhiém véi cac bo phan co quan va cac co quan,
don vi, ca nhan c6 lién quan khi thuc hién nhiém vu dugc giao dat két qua.



Trén day 1a Thong b4do phan cong nhiém vu lanh dao, cong chirc, vién chuec,
CB,KCT co quan phong Kinh té xa Ta Lai. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat
sinh nhiém vu hodc c¢6 yéu cau chuyén ddi vi tri cong tac, s& sip xép lai hoic bd
sung nhi¢m vu va phan cong can b, cong chirc phu trach cho phu hop.

Thong bao nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Thong bao phan cong
truéc day do phong Kinh té ban hanh./.

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG
- 50 Ta chinky PHO TRUOGNG PHONG
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- Cac phong chuyén mén, Trung tam HCC xa

(biét);

- Cac CQ, BN, DT x3;

- Trudng cac Ban 4p;

- Cac Truong hoc dong trén dia ban x3;
- Toan thé cong chirc (t/h);

- Luu: VT.
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